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1. ЗАГАЛЬНI ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положения про ведения Журналу облiку роботи академiчно"i групи 
та викладачiв ПВНЗ «€вропейського унiверситету» (далi - Журнал) та його 
структурних пiдроздiлiв (далi - Положения) розроблено вiдповiдно до 
Законiв Укра"iни «Про вищу освiту», «Про фахову передвищу освiту», «Про 
загальну середню освiту», Положения «Про органiзацiю освiтнього nроцесу», 
Кодексу законiв про працю Укра·iни, Галузево"t· угоди мiж Мiнiстерством 
освiти i науки Укра·iни та ЦК Профспiлки працiвникiв освiти i науки Укра"iни 
на 2021-2025 роки та iнших нормативних документiв Мiнiстерства освiти i 
науки Укра"iни. 

1.2. Журнал € основним нормативно-фiнансовим документом, в якому 
фiксусrься а) облiк навчального навантаження викладачiв; 6) етапи i 
результати виконання освiтнiх компонент здобувачами освiти. 

1.3. Журнал облiку роботи академiчно·i групи та викладач1в 
оформлюпься для кожно·i групи на один навчальний рiк. 

1.4. Наявнiсть Журналу на ycix видах занять€ обов'язковою. 
1.5. Вiдсутнiсть у Журналi вiдмiток про виконання навчального 

навантажения, а також результатiв опанування здобувачами освiти окремих 
тем освiтнiх компонент € пiдставою для призупинения нарахування 
заробiтно"i плати викладачам унiверситету. 

1.6. Вiдповiдальнiсть за збереження журналу та його оперативну 
доступнiсть для здiйснення аналiтично·i роботи з боку ректора, проректора з 
навчально-методично'i роботи , начальника навчально·i частини несуть декани . 

1. 7. У позанавчальний час Журнал и знаходяться в деканатах 
(директоратi коледжу). 

1.8. Право брати Журнал мають лише старости або "ix заступники. 
Перед початком першо·i пари (згiдно розкладу) староста або його заступник 
пiд пiдпис беруть Журнал в деканатi (директоратi коледжу, а по завершеннi 
останньо·i пари повертають його до деканату (директорату коледжу). 
Приймаючи Журнал, працiвник деканату (директорату коледжу) перевiряе 
наявнiсть вiдмiток, охайнiсть ведения журналу та його зовнiшнiй вигляд. У 
разi виявлення невiдповiдностей повiдомляе про це декана факультету 
(директора коледжу) . 

1.9. Вiдповiдальнiсть за ведения Журналу несуть викладачi 
1.1 О. Правильнiсть i охайнiсть ведения Журналу перевiрясrься деканами 

(директором коледжу) не рiдше одного разу на мiсядъ, □ро що робиться 
вiдповiдний заттис у Журналi. 

2. СТРУКТУР А ТА ПРАВИЛА 
ЗАПОВНЕННЯ ЖУРНАЛУ В И КЛАДА ЧАМИ 

2.1. Журнал мiстить iнформацiю про: 
а) тематику ycix видiв занять; 



б) вiдвiдування здобувачами пар; 
в) поточну успiшнiсть зriдно передбачених проrрамою 
навчальних дисциплiн видi_в робiт. 

2.2. Yci записи у Журналi виконуЕ: викладач. Як виняток викладач 
може делеrувати старостi rрупи або йоrо заступнику перевiрку присутностi 
студентiв на лекцi'i з виставленням iнформацi'i про пропуск заняття олiвцем. 
До моменту завершения лекцi'i викладач мае пiдтвердити або спростувати 
присутнiсть студентiв на заняттi вiдповiдною позначкою. 

2.3. Викладач зобов'язаний дотримуватися правил ведения Журналу 
вiдповiдно до даноrо Положения. 

2.3.1 . Записи в Журналi вносяться державною мовою. З iноземних 
мов частково допускасrься запис змiсту заняття та домашньоrо 
завдання мовою вивчення предмета. 

2.3.2. Записи здiйснюють ручкою однакового синього або черного 
кольору, чiтко й охай но. Заборонено використання rелевих ручок та з 
чернилами, що стираються. На сторiнках Журналу слiд уникати 
виправлень. У раз i помилковоrо або неправильного запису поряд 
необхiдно зробити правильний та засвiдчити виправлення власним 
ПIДПИСОМ. 

2.3.3. Записи на сво'iй сторiнцi в Журналi навпроти кожного занятrя 
по його завершеннi викладач засвiдчуе власним пiдписом. 
2.3.4. Вiдсутнiсть здобувача освiти на заняттi позначаеться лiтерою 
«н». Вiдмiтки про вiдвiдування та оцiнки успiшностi здобувача освiти 
проставляються в одних 1 тих же колонках. 

2.3.5. Здобувачi освiти, що навчаються за iндивiдуальним rрафiком . . 
позначаються лперами «шд». 

2.3 .6. Забороняеться проставляти в Журналi будь-якi позначення 
успiшностi здобувачiв, крiм встановлено'i системи оцiнювання та 
шкали оцiнювання, передбачених програмою навчальноi· дисциплiни . 

2.4. За умови запровадження в унiверситетi змiшаного (дистанцiйного) 
навчання викладачi не рiдше одного разу на два тижнi з'являються до 
унiверситету для заповнення вiдомостей у Журналах. 

3. КОНТРОЛЬ ЗА ВЕДЕНИЯМ ЖУРНАЛIВ ОБЛfКУ РОБОТИ 
АКАДЕМIЧНОI ГРУПИ ТА ВИКЛАДАЧIВ 

3.1. Викладач зобов'язаний дотримуватися правил ведения Журналу у 
вiдповiдностi до даного Положения. 

3.2. Вiдповiдальнiсть за стан навчальних Журналiв та 'ix правильне 
оформления покладаеться на керiвника (заступника керiвника) структурного 
пiдроздiлу, якi повиннi систематично стежити й контролювати правильнiсть 
ведения записiв у Журналi. 

3 .3. Невиконання Положения про ведения Журналу може бути 
пiдставою для застосування дисциплiнарних стягнень до викладача. 



4. ПРИКIНЦЕВI ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Журнал облiку роботи академiчно'i групи та викладачiв с найбiльш 
iнформативним документом, за яким можна визначити рiвень навчання, стан 
викладання, сформованiсть органiзацiйно'i культури освiтньо'i установи, 
професiйну квалiфiкацiю педагогiчного складу й ефективнiсть управлiння. 

4.2. Предметом контролю з боку адмiнiстрацi'i при перевiрцi Журналiв 
можуть бути наступнi аспекти: 

• свосчаснiсть i правильнiсть внесения записiв у Журнал; 
• об'сктивнiсть виставлення поточних i пiдсумкових оцiнок; 
• система перевiрки i оцiнки знань, регулярнiсть опитування, 

рiзноманiтнiсть форм перевiрки знань, накопичення оцiнок; 
• виконання норм контрольних, самостiйних, лабораторних робiт; 
• дозування домашюх завдань; 

• виконання програми (вiдповiднiсть записiв тематицi, зазначенiй 
програмi навчально'i дисциплiни); 

• вiдвiдування занять здобувачами освiти та iн . 

ПОЛОЖЕНИЯ 

Пiдготували: 

Проректор з навчально-методичноi' роботи 

Завiдувач навчальною частипою 

С.М. Ягодзiнський 

А.О. Козипець 
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